Na podlagi 24. in 25. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, &t. 94/07, s
spremembami in dopolnitvami, v nadaljnjem besedilu: ZVOP-1) in Pravilnika o varovanju
osebnih in zaupnih podatkov na Strokovnem izobraZevalnem centru Ljubljana (v nadaljevanju
SIC Ljubljana) je ravnateljica, po pridobljenem mnenju sindikata delavcev, dne 5. 4. 2019 sprejela

PRAVILNIK
o video nadzornem in protiviomnem alarmnem sistemu

L. SPLOSNA DOLOCBA
1, &len
S tem pravilnikom SIC Ljubljana podrobneje ureja:
« nalin uporabe video nadzornega sistema,
e odrejanje snemanja,
» ravnanje s posnetki ter nadzor nad uporabo in
» Tupravljanje protiviomnega alarmnega sistema v objektik zavoda.

2. &flen
Videonadzor se uvede, &e je to potrebno za varnost dijakov, zaposlenih, obiskovalcev in
premoZenja. Ker namen zavarovanja ni mogode dose&i z milej¥imi sredstvi, se na SIC Ljubljana
izvaja videonadzor na:
hodnikih $ole,
predprostorih sanitarij,
vhodu v avlo in vhodno stopni¥e (glavni vhod),
stranskem vhodu v telovadnico in ostalih vhodih v zgradbe zavoda,
parkiri¥&a na lokaciji zavoda in AvtoSole JeZica ter
vhode na parkiri§a, ki so zavarovani s potopnim stebri€kom oz. zapornico.

3. &en
Zbirka osebnih podatkov po tem &lenu vsebuje sliko, datum in &as posnetka.

II. NAMEN SISTEMOV
4. &len
Namen video nadzornega sistema v objektih zavoda je:
» zagotavljanje varovanja in vamosti dijakov, zaposlenih in obiskovalcev,
» zagotavljanje nadzora vstopa ali izstopa v ali iz zavoda ter
 varovanje nepremi&nin in opreme v objektih in okolice zavoda, ki je opredeljeno z nadrtom
varovanja.

Video nadzorni sistem, s katerim se izvaja videonadzor, mora biti zavarovan pred dostopom
nepoobla¥tenih oseb.
S.8len
Zavod ima vgrajen video sistem za videonadzor in snemanje tudi v &asu, ko zavod ne posluje.



6. flen
Namen protivlomnega alarmnega sistema v objektih zavoda je varovanje nepreminin in
opreme v objektih zavoda, ko ni nih&e prisoten v zavodu.

III. UPRAVLJANJE Z VIDEONADZOROM
7. &len
Odgovorna oseba zavoda:
a) je pristojna za:
¢ izdajo sklepa o videonadzoru,
e pisno obvetanje zaposienih delavcev,
¢ objavo obvestilo o izvajanju videonadzora in
 pridobitev mnenja sindikata zavoda.

b) odloda o:
» upravi€enosti vpogleda in dajanju informacij o posnetkih ter
o shranjevanju posnetkov na prenosne medije.

c) dolo&i osebo, ki je odgovorna za:
o upravljanje z videosistemom,
e pregledovenje posnetkov in
¢ vodenje evidence vpogledov.

Operater video sistema mora biti za upravljanje in uporabo ustrezno usposobljen. Z napravami
mora ravnati v skladu z varnostnimi in tehniénimi navodili. Operater videosistema SIC Ljubljana
je pomotnik ravnateljice. Operater videosistema na lokaciji AS JeZica je vodja enote.

8. llen
SIC Ljubljana najkasneje do zadetka izvajanja videonadzora za prostore dolo&ene v 1, lenu tega
pravilnika objaviti obvestilo oz. sklep o0 uvedbi videonadzora na oglasni deski Sole (zbomnici).

Obvestilo oz. sklep vsebuje naslednje informacije:

e da se v prostoru izvaja videonadzor,

¢ naziv izvajalca videonadzora,

e telefonsko Stevilko za pridobitev informacije, kje in koliko #asa se shranjujejo posnetki iz
video nadzornega sistema.

9. &len
Videonadzor se v prostorih iz 2. &lena tega pravilnika izvaja le v tistih prostorih, kjer je potrebno
varovati interese dolofene v navedenem &lenu.

Kamere se ne nahajajo v delovnih prostorih zaposlenih, tako da ne snemajo potek dela oz
ratunalnikov ter podrodja ekranov in tipkovnic, ki jih uporabljajo zaposleni na SIC Ljubljana.



Zaposleni morajo biti pred zatetkom izvajanja videonadzora v delovnih prostorih pisno obvesteni o
njegovem izvajanju. Pred uvedbo videonadzora v delovnih prostorih se ravnateljica o tem posvetuje
s sindikalnim zaupnikom sindikata SIC Ljubljana.

10. &len

Vpogled v nadzorne kamere se vodi v zbirki vpogleda videonadzora oz. dnevniku, kamor se
vpisujejo:

¢ evidenco in razlog vpogledov,

¢ priimek in ime osebe, ki je vpogled opravila,
datum ter ¢as posnetka,
spremembe nastavitev,
okvare in tehniéne teZave pri delovanju,
servisni posegi.

Dnevnik vodita operaterja sistema: pomotnik ravnateljice ter vodja Avtodole JeZica.

11. &len
Videoposnetki se hranijo najmanj 30 dni in najved 1 leto za vse kamere, ki so prikljutene na
napravo za snemanje. Nato se podatki zbrisejo, &e ni z zakonom dolo¥eno drugade.

Prenos posameznih dogodkov na prenosne medije lahko odobri odgovorna oseba, ko oceni, da
je potrebno zagotovite dokazno gradivo v:

s pritoZbenem,

o od¥kodninskem,

s disciplinskem ali kazenskem postopku.

Videoposnetki imajo oznako tajnosti “interno” in se hranijo skladno s predpisi, ki urejajo
hrambo tajnih podatkov in hrambo osebnih podatkov.

12, &en
Ce videoposnetki dolotenega dogodka ali stanja ka¥ejo na sum kaznivega dejanjs, je treba o tem
obvestiti policijo. Na pisno zahtevo policije se posnetek izro&i v tiskani obliki ali na prenosnem
mediju.

IV. UPRAVLJANJE S PROTIVLOMNIM ALARMNIM SISTEMOM

13. ¢len
Upravi¢enci, katerim so dodeljeni kljudi vrat za vstop v $olo, morajo obvezno dobiti kljut za
odpiranje alarmne omarice in posebno Zifro za vklapljanje in izklapljanje alarmnega sistema.

14, &len
Sifro za vkljugitev in izkljuditev protivlomnega alarmnega sistema dolo&i odgovorna oseba
zavoda vsakemu upraviéencu posebe;j.



S Siframi protiviomnega alarmnega sistema upravitencev je lahko seznanjen samo vzdr¥evalec
zavoda, razen z glavno Sifro, ki jo uporablja odgovorna oseba zavoda. Za tajnost ifre
protivlomnega alarmnega sistema odgovarje vsak osebno. Vsaka zloraba $ifre protiviomnega
alarmnega sistema in zaupanih kljudev se smatra kot huj$a kr$itev delovne obveznosti.

15, &len
Protivilomni alarmni sistem ob vstopu v objekt izklopi zaposleni, ki prvi vstopi v objekt, in
vklopi zaposleni, ki zadnji zapusti objekt.

V. OBVESCANJE O VIDEONADZORU in PROTIVLOMNEMU

SISTEMU
16. &len
Zavod mora o videonadzoru obvestiti vse zaposlene in dijake ter objaviti obvestilo, ki mora biti
vidno in tako objavljeno, da se posameznik seznani z njegovim izvajanjem najkasneje, ko se
nad njim prine izvajati videonadzor.

Obvestilo iz prejinjega odstavka mora vsebovati naslednje informacije:
1. da se izvaja videonadzor in protivlomni alarmni sistem,
2. naziv osebe zavoda, ki ga izvaja,
3. telefonska Stevilka za pridobitev informacij, kje in koliko &asa se shranjujejo posnetki iz
video nadzornega sistema.

Steje se, da je z obvestilom iz drugega odstavka tega &lena posameznik obves&en o obdelavi
osebnih podatkov po 19. &lenu Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uz.l. §t. 94/07 — UPB1),

V1. TEHNICNE ZAHTEVE VIDEONADZORNEGA IN
PROTIVLOMNEGA ALARMNEGA SISTEMA
15. &len
Sistem za videonadzor namesti in tehnino vzdr#uje poobla¥&eni izvajalec, ki mora imeti licenco
za nalrtovanje in izvajanje varnostnih sistemov.

16. &len
Mesto namestitve kamere ter njena funkcija sta doloeni z na&rtom varovanja.

Kamer ni dovoljeno name§&ati zlasti v:

o garderobah osebja,

o sanitarnih prostorih dijakov in osebja,

¢ utilnicah in

» ostalih pisarnah.

17. élen

Videosistem je lahko v &asu, ko ni nih&e prisoten v zavodu, povezan s pooblastenim zunanjim
pogodbenim izvajalcem, ki mora imeti licenco za izvajanje tehni¥nega varovanja in vzdrZevanja.

20, &len



Fotocelice protivlomnega alarmnega sistema so name3¢ene po naértu tako, da je zagotovljeno
varovanje kritiénih mest, za katere je ocenjeno, da bi tam lahko pri$lo da nasilnega vstopa.

21. &len
Protivlomni alarmni sistem mora biti vezan na poobla$tenega pogodbenega izvajalca, ki mora
imeti licenco za izvajanje tehni¢nega varovanja in vzdrZevanja.

VIL. KONCNA DOLOCBA

22. flen
Ta pravilnik pri¢ne veljati naslednji dan po objavi na oglasni deski zavoda, uporabljati pa se
zatne takoj po objavi.

Odgovorna oseba:
Mag. Franéi¥ka Alf-M ansour, ravnateljica
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4
Priloga!
1. Na obvestilih ob vhodih v objekt zavoda ali na ograji se napise:
VAROVANO OBMOCJE

OBJEKT JE VIDEONADZOROVAN

Izvajalec:
SIC Ljubljana,
telefonska Stevilka 01/280 53 49

2. Na obvestilih v notranjih prostorih objekta zavoda se napie:
PROSTOR JE VIDEONADZOROVAN

Izvajalec:

SIC Ljubljana

Informacije posreduje pomoé&nik ravnateljice

telefonska Stevilka 01/280 53 00



™ SIC LjubUana

Strokovnl lzobraZevalnl canter Ljubljana

Ptujska ul. 6, 1000 Ljubljana
tel.: 0172805300, fax: 01/2805333

Datum: 8. 1. 2019
Stevilka: 102-1/2019/1

Na podlagi 1. odstavka 75. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. L.RS, &t.
86/04) izdajam naslednji

SKLEP
O UVEDBI VIDEONADZORA

Izkljuéno zaradi varnosti oseb in premoZenja se uvede videonadzor dostopa in
izstopov ter gibanja oseb v prostorih in okoli zgradb zavoda. Uvede se
videonadzor vstopov in izstopov na parkirne prostore zavoda in v (upravno)
zgradbo zavoda.

Videonadzor zgradbe zavoda, Piujska ul. 6, se izvede s 25 zunanjimi in 25
notranjimi videokamerami tako, da so s posnetki videokamer zajeta podrogja:
» vhod na parkiri8¢e zavoda
parkiri§&e
kolesamica
vhodi Solo
vhodi v Solske delavnice
notranjost $ole

Videonadzor zgradbe enote Avto3ola JeZica, na Produ 2, se izvede s B
videokamerami tako, da so s posnetki videokamer zajeta podro&ja:
e vhod na parkiris&e
vhodi v stavbo enote
kolesarnica in vhodi v garazne prostore
parkiri§ée
podroégje poligona za izvajanje

O izvajanju videonadzora zavoda na Ptujski ul. 6, se z 10 nalepkami,
postavljenimi ob vhodih v stavbo zavoda in na hodnik zavoda, objavi obvestilo,
da se na podrotju prostorov zavoda, vstopov in izstopov na parkime prostore
zavoda in v zgradbo, ter same parkirme prostore zavoda izvaja videonadzor s



strani vamostne Stinger Varovanje, d.o.o0., Dunajska cesta 108, 1000 Ljubljana
katera skrbi za evidence video nadzornega sistema.

5. O izvajanju videonadzora enote Avtogola JeZica Na produ 2, se z 10 nalepkami,
postavljenimi ob vhodih v stavbo enote Aviofola JeZica objavi obvestilo, da se
ha podrod&ju prostorov, vstopov in izstopov na parkirne prostore in v zgradbo, ter
same parkirne prostore izvaja videonadzor s strani varnostne druzbe Stinger
Varovanje, d.0.0., Dunajska cesta 106, 1000 Ljubljana, ki skrbi za evidence
video nadzomega sistema.

6. Za videonadzor zgradbe zavoda se vzpostavi dnevnik videonadzora, ki vsebuje
podatke o osebah, ki so predmet videonadzora vstopa, izstopa na parkiri§&e in
v zgradbo zavoda oziroma se gibljejo v prostorih zavoda. Dnevnik videonadzora
se nahaja pri varnostni sluzbi, ki opravija storitve varovanja za SIC Ljubljana,
Enoto AvtoSola JeZica.

7. Monitorji za spremljanje videoposnetkov zgradbe zavoda, parkiri§éa, ter vhodov
in izhodov se namestijo v prostorih vratarnice v zgradbi zavoda. Monitor za
spremljanje vstopov in izstopov na parkirne prostore zavoda se namesti v
prostore tajniStva SIC Ljubljana, v pisarno direktorice in v vratarnico.

OBRAZLOZITEV:
(obrazloZitev razlogov za uvedbo videonadzora)

s varnost premoZenja zavoda, zaposlenih, dijakov, obiskovalcev, ipd.
« spremijanje in pregled nad teko&im prometom, parkiri$& in vstopi ter izstopi na
parkirne prostore oziroma v in iz zgradbe zavoda

S tem je ta sklep utemeljen.

mag. Fraafiska Al-Mansour
?vnémqim SIC Ljubljana
Z— )




